
Staatliches Schulamt Cottbus                                                                           StSchACB – 10.01.2 
                                                                                                                                                      12/2019 
 
Name der Schule/Staatliches Schulamt Cottbus Datum:  

Aktenzeichen: 
Bearbeiter/in: 
Telefon: 

 
 
Anschrift der zuständigen Ordnungsbehörde 
 
 
 
 
 

 
 

Anzeige einer Ordnungswidrigkeit 
im Zusammenhang mit einer Schulpflichtverletzung 
 
Allgemeine Angaben 

 Erste/erster Sorgeberechtigte/Sorgeberechtigter: 
 Name:  Vorname:  Straße, Hnr.  PLZ, Ort 

 Zweite/zweiter Sorgeberechtigte/Sorgeberechtigter: 
 Name:  Vorname:  Straße, Hnr.  PLZ, Ort 

 gesetzlicher Vertreter (falls bestellt): 
 Name:  Vorname:  Straße, Hnr.  PLZ, Ort 

 Betroffener (Schülerin/Schüler): 
 Name:  Vorname:  Straße, Hnr.  PLZ, Ort 

 Geburtsdatum:  Geburtsort:  Klasse:  Schulbesuchsjahr: 

 
Angaben zur Ordnungswidrigkeit 

 Verletzte Vorschrift:    § 41 Abs. 1 BbgSchulG (Eltern) 
                                       §§ 36, 37, 38 BbgSchulG (Schüler ab 14. Lebensjahr) 
                                       §§ 36, 39 BbgSchulG (Berufsschulpflichtige)  
 
 Hier ist eine Mehrfachauswahl möglich (z.B. wenn sowohl Eltern als auch Schüler für die Schulpflichtver-  
 letzung verantwortlich sind) 

 
Aussage über die Schulpflichtverletzung: (unten stehende Formulierung dient Ihnen als freiwilliger Nutzungsvorschlag)  
 
 
 
 
 
 
Bei der Angabe von Fehltagen/Fehlstunden ist eine detaillierte Aufstellung der unentschuldigten Fehl-zeiten 
als Anlage beizufügen 
 
Wichtig: 
Bei der Schulpflicht von ausländischen Kindern und Jugendlichen ist ggf. eine Aussage gem. 40 Abs. 2 BbgSchulG 
i.V.m. § 2 Abs. 2 der  EinglSchuruV zu treffen. 



Die Ordnungswidrigkeit gemäß § 42 Abs. 1 BbgSchulG wurde  
 
              fahrlässig 
              vorsätzlich 

 
begangen. 

 
bisher veranlasste Maßnahmen der Schule/Schulaufsicht  
 
(detaillierte Erläuterungen/Nachweise, wie z.B. Gesprächsnotizen/Protokolle usw., sind für die Einleitung des 
Bußgeldverfahrens zwingend als Anlagen beizufügen) 
 

 
 
Gespräche mit der Schülerin/dem Schüler 

 
Datum: 

 
_____________ 

 
 

 
Gespräche mit den Eltern/Personensorgeberechtigten/Ausbildenden bei 
Schülerinnen und Schülern im Ausbildungsverhältnis 

 
Datum: 

 
_____________ 

 
 

 
schriftliche Information der Eltern/Personensorgeberechtigten/der 
Ausbilden den bei Schülerinnen und Schülern im Ausbildungsverhältnis 

 
Datum: 

 
_____________ 

 
 

 
schriftliche Vereinbarung mit den Eltern/Personensorgeberechtigten/ 
Ausbildenden zur Gewährleistung der Schulpflicht mit Festlegung 
konkreter Maßnahmen 

 
Datum: 

 
_____________ 

 
 

 
ergänzende Unterstützung durch Schulsozialarbeiter/innen o.a. Fach-
kräfte in der Schule 

 
Datum: 

 
_____________ 

 
 

 
individuelle Förder- und Unterstützungsmaßnahmen im Rahmen 
besonderer pädagogischer Konzepte 

 
Datum: 

 
_____________ 

 
 

 
Anwendung von Erziehungs- und Ordnungsmaßnahmen gemäß der 
Erziehungs- und Ordnungsmaßnahmen Verordnung 

 
Datum: 

 
_____________ 

 
 

 
weitere Maßnahmen 

 
Datum: 

 
_____________ 

 

 

 

 

_______________________ ______________________________________ 

Datum Unterschrift der Schulleitung/Schulaufsicht 

 Entscheidungsvorschlag 

 Sorgeberechtigte/r 1      Verwarnungsgeld in Höhe von  _______________  € 
     Bußgeld in Höhe von _______________  € 

 Sorgeberechtigte/r 2 
     Verwarnungsgeld in Höhe von _______________  € 

     Bußgeld in Höhe von _______________  € 

 Schülerin/Schüler 
     Verwarnungsgeld in Höhe von _______________  € 

     Bußgeld in Höhe von _______________  € 



 

Hinweise zum Formular : 

 
Zuständige Ordnungsbehörde:  
 
• Landkreis Spree-Neiße 
 
Herr Karsten Höntzsch -Sachbearbeiter Zentrale Bußgeldstelle  
 
Landkreis Spree-Neiße 
Fachbereich Finanzen 
Heinrich-Heine-Str. 1 
03149 Forst (Lausitz) 
 
Tel.:   03562 / 986 - 12057 
Fax.:   03562 / 986 – 12088 
E-Mail:     k.hoentzsch-kaemmerei@lkspn.de 
 
• Landkreis Dahme-Spreewald 
 
Frau Dietlind Schauland – Sachbearbeiterin Ordnungsamt 
 
Landkreis Dahme-Spreewald 
Dezernat I/Ordnungsamt 
Beethovenweg 14 
15907 Lübben 
 
Tel.    03546 / 20-1512 
Fax:  03546 / 20-1555 
E-Mail:   ordnungsamt@dahme-spreewald.de 
 
• Landkreis Elbe-Elster 
 
Frau Marlies Eilitz – Amtsleiterin 
 
Landkreis Elbe-Elster 
Amt für Jugend, Familie und Bildung 
Grochwitzer Str. 20 
04916 Herzberg 
 
Tel.:   03535 46-3524 
Fax :   03535 46-3530 
E-Mail:   marlis.eilitz@lkee.de 
 
• Landkreis Oberspreewald-Lausitz 
 
Frau Katrin Kramer- Leiterin Zentrale Bußgeldstelle  
 
Landkreis Oberspreewald-Lausitz 
Amt für Straßenverkehr und Ordnung 
Zentrale Bußgeldstelle 
 
Telefon:   03541/8703141 
Telefax:   03541/8703213 
E-Mail:     Katrin-Kramer@osl-online.de 
 
• Stadt Cottbus 
 
Frau Regina Knaack – Leiterin Servicebereich Bußgeldstelle 
  
Stadtverwaltung Cottbus 
FB Ordnung und Sicherheit 
Servicebereich Bußgeldstelle 
Karl-Marx-Str. 67 
03044 Cottbus 
  
Tel.:   0355-612 2368 
Fax:   0355-612 13 2368 
E-Mail:   bussgeldstelle@cottbus.de  
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