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Antrag auf unbezahlte Dienstbefreiung aus persönlichen Anlässen  
Angaben zur Person 
Nachname Vorname Geburtsdatum 

Name und Anschrift der Schule 

Antrag auf Freistellung 
ausführliche Begründung* 

Dienstbefreiung am (Datum) Dienstbefreiung vom (Datum) bis (Datum) 

Datum  Unterschrift der Lehrkraft 

Stellungnahme durch die Schulleitung 
Posteingang (Datum/Handzeichen) Ein wichtiger Grund liegt vor Dienstliche Gründe stehen dem Antrag 

 ja  nein  entgegen  nicht entgegen 
Der Unterricht kann abgesichert werden Es entstehen finanzielle Mehraufwendungen Der Antrag wird 
 ja  nein  ja  nein  genehmigt  nicht genehmigt 

Begründung bei Ablehnung 

Datum Unterschrift der Schulleitung 

Postausgang an das Staatliche Schulamt (Datum/Handzeichen) 

wird vom Staatlichen Schulamt ausgefüllt 

Sachbearbeitung in der Personalstelle 
Datenerfassung in APSIS (Datum/Handzeichen) Meldung an die ZBB Cottbus (Datum/Handzeichen) Vermerk im Aktenvorblatt (Datum/Handzeichen) 

*Nachweise beifügen
Anlage: Bescheidkopie / Empfangsbekenntnis

Bescheid erstellt für Lehrkraft (Datum/Handzeichen) 
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