
Staatliches Schulamt Cottbus 
Personalstelle 

StSchACB – 20.04.5 
09/2023

Schule, Tel.- Nr. (mit Vorwahl) 

Abgeltung von Mehr(-arbeits)stunden 

Name: Vorname: 

Beamte/Beamter TV-Beschäftigte/r 
(Teilzeit)  (Teilzeit, aber  nicht unter 2.ÄTV Soz-TV-BB Lehrkräfte fallend) 

Abrechnungsmonat: 

1. Angeordnete und erteilte Mehrarbeit
abzüglich
Arbeitsausfall und Freizeitausgleich

abzugeltende Mehrarbeit im Kalendermonat 

Zunächst sind die Ausfallstunden mit  
den Mehrarbeitsstunden zu verrechnen. 
Verbleibende Mehrarbeitsstunden von 
weniger als 4 sind mit 0 fortzuschreiben. 
Die weitere Verrechnung erfolgt mit den  
Mehrstunden. 

2. Übertrag von 1.
abzüglich
Ausgleich durch Freizeit und Arbeits- 
ausfall in den folgenden 6 Monaten

3. noch abzugeltende Mehr(-arbeits)-
stunden

Ein Freizeitausgleich ist in absehbarer Zeit nicht möglich. 

_____________________ ________________________________ 
Ort; Datum Stempel; Unterschrift d. Schulleiter/in 

Mehrstunden Mehrarbeitsstunden 

Std. 

- Std. 

= Std. 

Std. 

- Std. 

= Std. 

Std. 

- Std. 

= Std. 
(anteilige Std-Vergütung) 

Std. 

- Std. 

= Std. 
(Stundensatz der MVergV) 
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