
 

Das Staatliche Schulamt Cottbus gehört zum Geschäftsbereich des Ministeriums für Bildung, Jugend  und Sport und ist 

regional zuständig für die Landkreise Dahme-Spreewald, Spree-Neiße, Oberspreewald-Lausitz, Elbe-Elster und die 

kreisfreie Stadt Cottbus. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Staatliches Schulamt 

Cottbus 

Statny šulski amt Chóśebuz 

  

Informationsblatt über die Verarbeitung personenbezogener Daten  
Anträgen auf Zweitausfertigung eines Abschluss- oder Abgangszeugnisses 

 

Mit diesem Schreiben informieren wir Sie, welche personenbezogenen Daten wir erheben, wofür diese 

benötigt werden, wie wir sie verarbeiten sowie über Ihre Rechte nach geltendem Datenschutzrecht. 

Für Rückfragen stehen wir Ihnen gern zur Verfügung. 

 

1. Verantwortlicher für die Datenverarbeitung  
 

Staatliches Schulamt Cottbus,  

Herrn Mader,  

Blechenstraße 1, 03046 Cottbus,  

Telefon 0355 – 4866-0,  

E-Mail: poststelle.cb@schulaemter.brandenburg.de.  

2. Kontaktdaten des Datenschutzbeauftragten  
 

Staatliches Schulamt Cottbus 

Behördlicher Datenschutzbeauftragter 

Blechenstraße 1, 03046 Cottbus,  

Telefon 0355 – 4866 109 

3. Zweck und Rechtsgrundlagen der Datenverarbeitung 
 

Die Verarbeitung der personenbezogenen Daten ist notwendig, um über den Antrag auf Zweitausfertigung 

eines Abschluss- oder Abgangszeugnisses entscheiden zu können. Die Datenverarbeitung erfolgt aufgrund 

Ihrer schriftlichen Einwilligung. Grundsätzlich sind Ihre Angaben freiwillig. Es besteht keine Pflicht zur 

Bereitstellung der personenbezogenen Daten, jedoch kann eine Antragsbearbeitung bei unzureichender 

Bereitstellung der erforderlichen Daten u. U. nicht abschließend erfolgen. Die Datenerhebung erfolgt bei 

Antragsteller. 

 

4. Empfänger oder Kategorien von Empfängern der personenbezogenen Daten 
 

Ihre im Rahmen eines Antrages auf Zweitausfertigung eines Abschluss- oder Abgangszeugnisses erhobenen 

personenbezogenen Daten werden nur im Staatlichen Schulamt verarbeitet und nicht an Dritte weitergeleitet. 

Ebenso erfolgt keine Weiterleitung an ein Drittland oder eine internationale Organisation. 

 

5. Speicherfristen 

 

Ihre personenbezogenen Daten werden nur so lange gespeichert, wie dies für die Erreichung des unter Punkt 

3 genannten Zwecks erforderlich ist oder gesetzliche Aufbewahrungsfristen eine Speicherung vorschreiben. 

Nach diesem Zeitpunkt erfolgt automatisch, ohne weitere Veranlassung von Ihnen die Löschung der Daten. 
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6.  Ihre Rechte als betroffene Person 

 

•  Sie können formlos Auskunft darüber verlangen, welche 

personenbezogenen Daten wir über Sie zu welchen Zwecken verarbeiten.  

 

• Sie können die Berichtigung fehlerhafter Angaben verlangen. 

 

• Sie haben das Recht, von dem Verantwortlichen zu verlangen, dass sie 

betreffende personenbezogene Daten unverzüglich gelöscht werden, 

wenn die Voraussetzungen nach Art.17 Abs.1 DS-GVO vorliegen. 

 

• Sie haben das Recht, von dem Verantwortlichen die Einschränkung der 

Verarbeitung zu verlangen, wenn die Voraussetzungen nach Art.18 DS-

GVO vorliegen. 

 

• Sie können eine Einwilligung für die Verarbeitung personenbezogener 

Daten widerrufen. Durch den Widerruf der Einwilligung wird die 

Rechtsmäßigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten 

Verarbeitung nicht berührt. Im Fall des Widerrufs werden entsprechende 

Daten zukünftig nicht mehr durch uns genutzt und unverzüglich aus 

unserm Datenbestand gelöscht. 

 

• Sie haben das Rechts, sich an die zuständige Aufsichtsbehörde zu 

wenden: 

Die Landesbeauftragte für den Datenschutz und für das Recht auf 

Akteneinsicht, Stahnsdorfer Damm 77, 14532 Kleinmachnow, E- Mail: 

Poststelle@LDA.Brandenburg.de 

 

 


